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1. Management Summary

Die vorliegende Dokumentation beschreibt wie man eine Abwesenheitsnotiz im Scalera
Webmail einrichten kann.

Diese Dokumentation richtet sich an Anwender und Doméanen Administratoren der Scalera
Mailplattform.

2. Voraussetzungen fir die Einrichtung einer Abwese nheitsnotiz

Damit eine Abwesenheitsnotiz im Scalera Webmail eingerichtet werden kann, missen
folgende Voraussetzungen erflllt sein:

Internetverbindung muss auf dem PC / MAC zur Verfligung stehen.

Zugangsdaten zum Scalera Mailkonto missen bekannt sein.

3. Kurzanleitung fur das Einrichten einer Abwesenheits notiz
Im Scalera-Webmail (http://webmail.scalera.ch) kbnnen Abwesenheitsnotizen unter
.Einstellungen” >> Mail“ >> ,Mails empfangen” definiert werden.
Markieren Sie das Feld ,Automatische Antwort senden®, und flllen Sie die nachstehenden
Felder aus:

SCALERA [ Mail v; Suchen . Speichern
T it

e fMal | J Adressbuch | lKdender | 2] Aufgaben | i3 Dateien || [] Emstelungen
L ﬁmen“we“ [ speichern & Abbrechen
E Allgemein = - o
¥ 4 Mail

[ verfassen
[& signaturen
8} Accounts
R Filter
ey Adressbuch
[ kalender
4, Freigaben Wenn eine Mail eingeht: [~| Sound abspielen (QuickTime- oder Windows-Media-Plugin erforderlich)
&) Tnetant Messenger
<"’¢ Importieren/Exportieren
" Tastenkiirzel | Browser-Titel blinkend darstellen

Standardmailsuche: in:inbox

[] Mail-Register hervorheben

[] Popup-Benadhrichtigung anzeigen (Yahoo! BrowserPlus erforderlich)

Eine Kopie weiterleiten an:

| Keine lokale Kopie der Mail speichern

[] Benachrichtigung senden an:

[] Automatische Antwort senden;

Beginn am: ) -

Ende am:

Lesebestatigung: Bei angeforderter Lesebestatigung
@ Nie Lessbestatigungen senden
") Immer Lesebestatigungen senden

Pl T 3 ") Nachfragen

Mail von mir: Wenn ich eine urspringlich won mir gesendete Mail erhalte

2 i 2

3 8 9 @ Im Posteingang ablegen

10 15 16

17 2 73 ") Im Posteingang ablegen, wenn ich unter An: oder CC: aufgefiihrt bin
24 25 26 27 29 30 Mail innarieren

311 2 3 4 5 5 ||& | &8 Favoriteniste
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Geben Sie den Text ein, der in lhrer Abwesenheitsnotiz stehen soll und wahlen dann
mittels der zwei Datumsfelder aus, von wann bis wann lhre Abwesenheitsnotiz an die
Absender der an Sie adressierten E-Mails geschickt werden soll.

Wenn alles eingetragen wurde, missen Sie abschliessend auf speichern klicken.

| alex@1st.ch [— Mail AL Adressbuch || [T] Kalender [£] Aufoaben | 53 Dateien
¥ Einstellungen E Speichern % Abbrechen
Allgemein
¥ [-4 Mail
i
[4; verfassen Standardmailsuche: in:inbox

|Zf Signaturen

Abwesenheitsnotiz deaktivieren:

Entfernen Sie die Markierung bei ,Automatische Antwort senden“. Der Text Ihrer
Abwesenheitsnotiz bleibt im Eingabefeld bestehen. So missen Sie ihn fir Ihre nachste
Abwesenheit nicht neu schreiben, sondern kénnen ihn einfach und schnell editieren.

Automatische Antwort senden:

TEXT Threr Abwesenheitsmeldung -

Beginn am: 7.7.2011 j
[¥] Ende am: 8.7.2011 j

Abschliessend auf speichern klicken um die Anderung zu Gibernehmen.

SCALERA

| alex@1ist.ch [AMal AL Adressbuch || [T kalender | [] Aufgaben | 54 Dateien
¥ Einstellungen E Speichern % Abbrechen
Allgemein
¥ [ Mail
rd
(45 verfassen Standardmailsuche: in:inbox

[ signaturen
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